
（様式第２号） 

 

営 業 概 要 書 

 

１ 営業概要 

 

（１）創         業      昭和○年○月○日 

 

（２）総 業 経 過 年 数           ○○年 

 

２ 従 業 員 数(人) 

※役員数は含まない 

事務職員 技術職員 営業職員 工  員 合  計 

25 10 4 0 
     39 人 

うち障害者雇用数（  1 人） 

３ 資本金（元入金）又は資産の状況 

 

 （１）資本金（元入金）               10,000 千円 

 

 （２）資産の状況 

 

      敷 地               ○,○○○  平方メートル（所有・借用） 

 

      建 物（木造・鉄骨・RC）      ○,○○○  平方メートル（所有・借用） 

 

４ 直近２期分の売上額 

 

       前々期           ○○○,○○○,○○○円 

                                   千円単位の記載でも可 

       前期            ○○○,○○○,○○○円 

 

５ 経営比率 

流動資産の額（Ａ） 流動負債の額（Ｂ） 流動比率（Ａ）／（Ｂ）×100 

○○,○○○千円 ○○,○○○千円 ○○.○％ 

 

 

可能な限り両面印刷で作成ください ≪記載例≫ 



（裏面） 

 

６ 主な納入実績 

主な取引品目        
前期中(１年間)の取引（生産）実績 

主な取引（納入）先 
数 量 金   額 

○○○○ 250   ○○○○千円 ○○○○市 

○○○○ 一式   ○○○○千円 ○○県 

○○○○ 100   ○○○○千円 ○○○市 

○○○○ 80   ○○○○千円 ○○○町 

    

    

    

    

    

    

    

７ 取引メーカー（区分：代理店・特約店・販売店・取扱店等の別） 

   ※該当がある場合ご記入ください。 

区  分 メーカー名（ディーラー名） メーカーの業種 

代・特・○販・取 株式会社○○ パソコン、プリンタ 

○代・特・販・取 ○○○○株式会社 複合機 

代・特・販・取 
 

 

代・特・販・取   

代・特・販・取   

代・特・販・取   

代・特・販・取   

代・特・販・取   

代・特・販・取   

代・特・販・取   

代・特・販・取   

代・特・販・取   

代・特・販・取   

代・特・販・取   

 

可能な限り両面印刷で作成ください 

メーカーからの証明書等がある

場合は、添付してください。 

可能な限り具体的な品目名

を記入すること 


