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仕　様　書 

１ 業務名 

観音寺市契約管理システム構築業務委託 

 

２ 構築の目的 

「建設工事」「測量・建設コンサルタント業務」に関し、かがわ電子入札システム（以下「電子入札システム）との

連携機能を備えた契約事務を管理するシステムを構築、導入することで契約事務の省力化、効率化を図る。 

 

３ 業務概要 

（１） システム構築 

（２） システム導入、設定 

（３） 業者データの移行（直近の有効期間のみ） 

（４） 操作研修 

 

４ 履行期間 

契約締結の日から令和８年３月 31 日まで 

 

５ 納入物等 

（１） プログラム媒体※電子媒体 

（２） 操作マニュアル（電子データ・紙媒体　２部） 

 

６ 履行場所 

観音寺市役所４階　総務部総務課 

 

７ システムの基本条件 

（１） クラウド環境で運用するものとする。 

（２） クラウド環境への接続端末は次の２台とする。 

 

 

（３） クラウド環境 

 

 項目 規格

 CPU Intel i3-1115G4 3.0GHz

 OS Windows10 Enterprise LTSC2021

 メモリ 8.0GB

 ディスクドライブ 128GB

 項目 規格等

 クラウドサーバースペック（最小要件）

 vCPU 6 コア以上

 メモリ 8GB 以上

 ストレージ 400GB 以上（SSD）
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８ システムの機能 

（１） 「建設工事」「測量・建設コンサルタント業務」に係る業者登録管理、入札・契約管理及び検査情報管理の一連 

の事務処理ができること。 

（２） 使用端末にプログラムを導入するために必要な導入手順書、及び導入用のインストール媒体（CD、もしくは 

DVD）を用意すること。 

（３） ＣＰＵ負荷の低いプログラムであること。また、クライアントが同時に接続した場合でも、適切かつ迅速に処理 

できること。 

（４） システム稼働に影響を与えない時間において、１日１回、データバックアップを行うこと。 

（５） ログイン情報（ＩＤ、パスワード、名称）の管理ができること。パスワードの再設定ができること。 

 OS Windows Server 2022 Datacenter Edition

 セキュリティ面の仕様

 クラウド基盤 サーバ配置に利用するクラウドサービスは、日本国内での安

定した運用実績を有する事業者を選定すること。

 ネットワークセキュリティ サーバへのアクセスは、ファイアウォール等のセキュリティ機能

を実装し、業務に必要な通信プロトコル及びポートのみを許可

する設定とすること。

 リモートアクセス サーバへのリモートデスクトップ接続は、標準搭載された

Windowsリモートデスクトップ機能（Windows 10 及び 11

に対応）を利用すること。これにより、クライアント端末への追

加ソフトウェアインストールは不要とすること（リモートデスク

トップ接続用のユーザーCAL：２ライセンスを含む）。

 アクセスログ サーバへのログイン履歴（日時、ユーザー名）を記録し、追跡可

能な仕組みを実装すること（例：Windows イベントログの活

用）。

 サーバ認証 サーバへのログイン認証方式は、パスワード認証を必須とする

こと。

 システム認証 提供する契約管理システムへのログイン認証方式は、パスワー

ド認証を必須とすること。

 ユーザーの管理部分の仕様

 データ分離 同一サーバに接続する複数のユーザー間において、個々のユ

ーザーが作成・保存したデータ（例：デスクトップファイル等）

は、他のユーザーから参照できないようにアクセス権限を制

御すること。

 最小権限の原則 サーバへのログインに使用するユーザーアカウントには、提供

システム（契約管理システム）の実行に必要な最小限の権限の

みを付与すること。管理者権限は一切付与しないこと。

 機能制限 サーバの安定運用に影響を与える可能性のある機能（例：コン

トロールパネル、コマンドプロンプト等）に対するユーザー操作

を制限すること。

 その他

 その他 動作に必要なソフトウェアがある場合、２ライセンスを含むこ

と。
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（６） ログインＩＤにより複数の権限管理を制御できること。 

（７） 職員情報・配属情報をファイルデータ（CSV 形式または Excel 形式）で一括取込みができること。 

（８） 建設工事、測量・建設コンサルタント業務の指名競争入札、一般競争入札、公募型指名競争入札に対応した 

システムであること。なお、いずれの入札方式についても価格競争方式及び総合評価方式に対応すること。 

（９） 案件管理、業者管理、組織管理（市長名のマスタ管理等）において年度管理ができること。 

（１０） 入札案件番号は市独自のルールに従って管理、表示すること。 

（１１） 契約管理システムに登録した案件について複写、修正及び削除ができること。 

（１２） 各種日付、各種金額、期間、案件名称、年度、担当課、発注業種、入札種別等により案件の検索ができるこ 

と。なお、検索項目については業務の利便性を考慮して柔軟に対応ができること。 

（１３） 何度でも変更契約（工期・金額）の処理ができること。また、その履歴管理（変更契約日等）と変更理由の入 

力ができること。 

（１４） 消費税が自動的に計算できること。また、消費税率が変更となった場合には対応可能であること。 

（１５） 建設工事における現場代理人、主任技術者及び（特例）監理技術者（監理技術者補佐）の管理ができること。 

（１６） 建設工事、測量・建設コンサルタント業務の各案件については、中間・完成等の各検査について、検査区分・依 

頼日・検査員・実施日・合否、更には手直し指示内容・期限等を登録・修正ができること。 

（１７） 各業者の入札状況（入札金額、失格、辞退、無効、入札書不着）を管理できること。 

（１８） 指名業者について、後から変更できるようにすること。 

（１９） 電子入札採用の有無の設定ができること。 

（２０） 建設工事、測量・建設コンサルタント業務の入札案件に関して電子入札システムとファイルデータ（CSV 形 

式）連携が可能なシステムであること。業者及び案件情報の引き渡し、入札結果の取り込み連携ができるこ

と。 

（２１） 契約管理システム上で、電子入札システムで使用できない文字のチェックをしてエラー表示できること。 

（２２） 契約管理システム（業者情報を含む）の各種情報を CSV ファイルで出力できること。また、出力の組み合わ 

せについてパターン登録ができること。 

（２３） 入札案件及び入札結果の HTML 出力ができること。 

（２４） 職員が Excel 形式、Word 形式で作成した帳票（「帳票一覧」参照）をシステム登録できること。また、その 

帳票に案件情報を差し込み印刷ができること。Excel 形式、Word 形式のファイルは、JUST Of□ce で編 

集、閲覧をするため JUST Of□ce で整ったレイアウトとすること。（Microsoft Of□ce でのレイアウトは 

考慮しなくて良い。） 

（２５） 約款をワードファイルにより登録できること。約款変更時は職員で変更が可能であること。 

（２６） 建設工事業者、測量・建設コンサルタント業務業者の申請業種毎に情報登録（格付、許可区分、登録の有無 

等）ができること。 

（２７） 業者の情報を表示させた際、明確に指名停止業者かどうかが確認できる機能があること。 

（２８） 入札案件での対象業者を選定した際、明確に経営事項審査の有効期限が切れていることが確認できるこ 

と。 

（２９） 建設工事の場合は工種ごとに格付計算ができること。 

（３０） 業者毎に指名歴、入札歴、落札歴の管理ができること。 

（３１） 希望、所在地（住所、市内、県内、県外）、商号、格付、実績、資格等の組み合わせにより業者を検索できる 

こと。指名する場合は複数の業者を選択できること。 

（３２） 業者管理では次の項目を管理できること。 

・業者名（ふりがな） 

・本社及び委任先に関する代表者（役職、氏名、ふりがな）、郵便番号、住所、電話番号 

・登録業者の新規継続の別 
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・登録区分（建設工事、測量・建設コンサルタント業務／市内、県内、県外） 

・資格有効期間（許可、経営事項審査等） 

・業種内容等 

・建設工事：建設業許可業種（29 業種）、許可区分、完成工事高等 

・測量・建設コンサルタント業務：測量、建築関係建設コンサルタント業務、土木関係建設コンサルタ 

ント業務、地質調査業務、補償関係コンサルタント業務に関する業務名、年間平均完成業務高等 

※各業種の細分（業務名）については電子入札システムの入札参加資格審査申請時における「香

川県　希望業務総括表」に合わせること。また、各業務の「登録」と「希望」の区別ができること。 

・建設工事の業種毎の格付及び格付に関する評定値（総合点、経審点、技術点）、経営事項審査基準日、 

指名停止期間、共同企業体（経常、特定） 

・任意に入力できる備考欄 

・当年度業者データを次年度へ繰り越せること。また、現在使用中の業者データを取り込めること。 

（３３） 入札管理では次の項目を管理できること。 

・建設工事、建設コンサルタント業務の案件毎に、工事（業務）名、工事（業務）場所、入札案件番号、担当

課、予算課、伺処理日（案件受付日）、契約方法（指名競争入札、一般競争入札、公募型指名競争入札）、

入札方法（電子入札、紙入札）、工期、工事（業務）概要、設計金額、予定価格※、審査（依頼）日、指名業

者・入札参加業者、指名通知日又は入札公告日、質疑期限、開札日時、監督員（所属部署、氏名）、検査

員（所属部署、氏名）、契約保証金（有（割合）、無）、前払金（有（割合）、無）、部分払（有（回数）、無）、建

設リサイクル法対象の有無、最低制限価格／低入札価格調査基準価格（有（金額）、無）※、入札結果

（各業者３回目までの入札金額、落札・落札（くじ）・失格・無効・辞退等のリスト選択入力ができる他、

低入札者の入力ができること。また、ホームページ公表用ＰＤＦファイルの出力ができること。 

※については、事前公表・事後公表の別が登録できること。 

（３４） 契約管理等では次の項目を管理できること。 

・落札者、契約日、契約金額（消費税額）、技術者情報、契約保証金（種別：現金、有価証券、前払保証、銀 

行保証、保険証券、履行保証保険 等）、金額、納付年月日、還付年月日）、変更契約日、変更額、変更後 

契約金額（消費税額）、変更後工期、変更後の工事・業務内容、現場代理人等、任意で入力できる備考欄 

があること。また、工事請負（業務委託）変更契約書及び受領書が出力できること。 

（３５） 別添の帳票では以下の要件が満たせること。 

(ア)帳票レイアウトは市側の様式にあわせること。 

(イ) 帳票一覧に示す資料が出力できること。 

(ウ)帳票用紙サイズは原則 A４とする。 

(エ)印刷実行前にプレビューで確認できること。 

(オ)PDF 形式、Word 形式、Excel 形式への出力が可能であること。 

 

９　その他 

（１）セキュリティ 

セキュリティ対策として、ウイルス、情報漏えい、不正アクセス等の対策が施されていること。 

本市の情報セキュリティポリシーを遵守すること。 

（２）契約不適合責任 

システムの引き渡し後、１年以内に本仕様書との不一致が判明した場合は、無償で是正措置を行うこととす

る。 

　　　（3）保守 

運用開始時に落札業者と協議し、別途契約を締結する。よって、本案件の入札金額には含めないこと。 
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※帳票一覧 

 
No. 段階 帳票名

建設

工事

測量・ 

コンサルタント

 ① 業者選定 工事請負計画書 〇 -

 ② 工事請負計画審議書 〇 -

 ③ 業務委託計画書 - 〇

 ④ 業務委託計画審議書 - 〇

 ⑤ 工事・業務入札一覧表 〇 〇

 　⑥ 建設工事等の入札について（お知らせ） 〇 〇

 ⑦ 指名通知時 指名競争入札執行通知書（両面） 〇 〇

 ⑧ 入札後 入札要記 〇 〇

 　⑨ 契約締結兼検査員指名通知書 〇 〇

 　⑩ 契約内容表 〇 〇

 　⑪ 監督職員通知書 〇 〇

 　⑫ 監督職員変更通知書 〇 〇

 ⑬ 工事請負契約書 〇 -

 ⑭ 業務委託契約書（土木） - 〇

 ⑮ 業務委託契約書（建築） - 〇

 ⑯ 工事請負仮契約書 〇 -

 ⑰ 変更時 工事請負変更契約書 〇 -

 ⑱ 業務委託変更契約書 - 〇

 ⑲ 変更契約締結通知書 〇 〇

 ⑳ 検査 検査調書（完成） 〇 〇

 ㉑ 検査調書（中間） 〇 -

 　㉒ 検査調書（指定部分完了検査） 〇 〇

 　㉓ 検査調書（出来形部分検査） 〇 〇

 　㉔ その他 入札結果 〇 〇

 　㉕ 受領書 〇 〇

 ㉖ 予定価格表 ○ ○

 ㉗ 予定価格及び低入札価格調査基準価格表 ○ -



（別紙①参考） 入札案件番号

令和　年　月　日

工事請負等審査委員会　殿

総務課長

　次のとおり工事請負計画を提案いたします｡

１．工 事 名

２．工事概要

(施工場所)

３．工　　期

４．契約方法

５．開札予定日

６．入札等参加

　　予定者

備　　　　考 （指名理由）

令和　年　月　日

市内/県内/県外
業種名　格付

令和　年　月　日 ～ 令和　年　月　日

工事請負計画書



（別紙②参考） 入札案件番号

令和　年　月　日

観音寺市長　　佐　伯　明　浩　　様　

決　裁

観音寺市工事請負等審査委員会委員長

　下記のとおり工事請負計画について審議したので、報告いたします。

１．工 事 名

２．工事概要

(施工場所)

３．工　　期

４．契約方法

５．開札予定日

６．入札等参加

　　予定者

市内/県内/県外
業種名　格付

備　　　　考 （指名理由）

令和　年　月　日 ～ 令和　年　月　日

 
令和　年　月　日

　　　　　　　　　　工事請負計画審議書



（別紙③参考） 入札案件番号

令和　年　月　日

工事請負等審査委員会　殿

総務課長

　次のとおり業務委託計画を提案いたします。

１．業 務 名

２．業務概要

(施工場所)

３．委託期間

４．契約方法

５．開札予定日

６．入札等参加

　　予定者

備　　　　考

令和　年　月　日

市内/県内/県外
業種名

令和　年　月　日 ～ 令和　年　月　日

業務委託計画書



（別紙④参考） 入札案件番号

令和　年　月　日

観音寺市長　　佐　伯　明　浩　　様　

決　裁

観音寺市工事請負等審査委員会委員長

　下記のとおり業務委託計画について審議したので、報告いたします。

１．業 務 名

２．業務概要

(施工場所)

３．委託期間

４．契約方法

５．開札予定日

６．入札等参加

　　予定者

市内/県内/県外
業種名

備　　　　考

令和　年　月　日 ～ 令和　年　月　日

 
令和　年　月　日

　　　　　　　　　　業務委託計画審議書



開札予定日 審査委員会

閲覧期間

質疑期限

回答開始

入札書入力期間

１　工事

№ 契約依頼処理日 番号 工事名 工事場所 設計金額（円） 指名ランク

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

※指名しない者 なし

２　業務

№ 契約依頼処理日 番号 業務名 業務場所 設計金額（円） 指名ランク

1

2

3

※指名しない者 なし

令和　年度　第　回　工事・業務入札一覧表

令和　年　月　日（　）午前　　から　

（別紙⑤参考）



○ 観 総 第 号

○○　様

観音寺市長　　佐　伯　明　浩

開札日

工事名

業務名

令 和 年 月 日

（別紙⑥参考）

令 和 年 月 日

建設工事等の入札について（お知らせ）

　次のとおり建設工事等の指名競争入札を実施しますので、お知らせします。

市議会議長 様

市議会副議長 様

総務委員長 様

総務副委員長 様

総務委員 様

より選択できるようにすること。



（別紙⑦参考 建設工事） 

令和 年 月 日   

 

商号又は名称  裏面のとおり 

代表者氏名               様 

観音寺市長  佐伯 明浩    

指名競争入札執行通知書 

 

下記により指名競争入札を行いますから、希望があれば、下記事項を承知のうえ参加してください。 

 

記 

 

調達案件名称      

工事(業務)場所     

工期(履行期間)    令和 年 月 日 から 令和 年 月 日 まで 

予定価格       円(税込み) 

現場説明場所 

現場説明日時 

入札開始日時     令和 年 月 日 ８時 00 分 

入札書提出締切日時  令和 年 月 日 17 時 00 分 

内訳書開封予定日時  令和 年 月 日 ８時 30 分 

開札予定日時     令和 年 月 日 ９時 00 分 

 

           １．入札保証金 

  免除する。 

２．契約保証金 

  必要（契約金額の 100 分の 10 以上） 

３．前金払適用 

  契約金額が 200 万円以上の場合、100 分の 40 以内の額を請求することができる。 

４．中間前金払 

      契約金額が 1,000 万円以上かつ工期が 100 日以上でその他一定の要件を満たす場合に 

契約金額の 100 分の 20 以内で請求できる。 

５．部分払 

  無し 

６．その他 

  （１）落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 100 分の 10 に

相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数

金額を切捨てた金額）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税に係る課

税業者であるか免税業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の 110 分の

100 に相当する金額を記載すること。 

（２）私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律（昭和 22 年法律第 54 号）等

に抵触する行為を行ってはならない。 

（３）入札にあたっては、競争入札参加者の入札心得・観音寺市契約規則・契約約款

及び当該案件の通知書・図面・設計書を熟知の上、入札すること。 



（別紙⑦参考 測量・建設コンサルタント） 

令和 年 月 日   

 

商号又は名称  裏面のとおり 

代表者氏名               様 

観音寺市長 佐伯 明浩     

指名競争入札執行通知書 

 

下記により指名競争入札を行いますから、希望があれば、下記事項を承知のうえ参加してください。 

 

記 

 

調達案件名称      

工事(業務)場所     

工期(履行期間)    令和 年 月 日 から 令和 年 月 日 まで 

予定価格       円(税込み) 

現場説明場所 

現場説明日時 

入札開始日時     令和 年 月 日 ８時 00 分 

入札書提出締切日時  令和 年 月 日 17 時 00 分 

開札予定日時     令和 年 月 日 ９時 00 分 

 

           １．入札保証金 

  免除する。 

２．契約保証金 

  免除する。 

３．前金払適用 

  業務委託期間が 90 日以上かつ契約金額が 500 万円以上の場合、100 分の 30 以内の 

額を請求することができる。 

４．部分払 

  無し 

５．その他 

  （１）落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 100 分の 10 に

相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数

金額を切捨てた金額）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税に係る課

税業者であるか免税業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の 110 分の

100 に相当する金額を記載すること。 

（２）私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律（昭和 22 年法律第 54 号）等

に抵触する行為を行ってはならない。 

（３）入札にあたっては、競争入札参加者の入札心得・観音寺市契約規則・契約約款

及び当該案件の通知書・図面・設計書を熟知の上、入札すること。 



（別紙⑦裏面参考）

1.工　事　名（業　務　名）

2.開札予定日

3.工事（業務）場所

4.指名業者名 1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

指名理由



工事（業務）名

工事（業務）場所

開札年月日 令和　年　月　日

落札

（立会人　氏名） 落札率

注　　　上記入札金額に10％を加算した金額が、地方自治法第２３４条第３項の申し込みに係る価格となる。

入札書比較最低制限価格または入札書比較低入札価格調査基準価格

（別紙⑧参考　建設工事）

入　　札　　要　　記
入札書比較予定価格

入札者 入   札   金   額　 　（千円） 契　約　金　額　　（円） 備           考

公表用は「落札率」の表記を

非表示とすること。



□ 担 当 課 保 管 事　務　連　絡
□ 検 査 員 保 管 令和　年　月　日

担当課長 様

総　務　課　長
（公印省略）

□次のとおり契約を締結したので通知します。
□次のとおり検査員に指名したので通知します。

記

～

契約締結兼検査員指名通知書

（工事・業務場所）

-

受 注 者

番 号

工 事 名
業 務 名

（別紙⑨参考）

契 約 年 月 日 令和　年　月　日

備 考

工 事 ・ 業 務 期 間 令和　年　月　日 令和　年　月　日

監 督 員 担当課　　　監督員名

検 査 員 総務課　　　検査員名

契 約 金 額 ￥



契 約 年 月 日

工　事　名
業　務　名

工　事　場　所
業　務　場　所

工事・業務種別

工事・業務概要

工期・業務期間 ～

（契約業者名）
（代表者名）

契約金額 ￥ -

備　　　考

令和　年　月　日 令和　年　月　日

（別紙➉参考）

契 約 内 容 表 （契約方法）

令和　年　月　日

契約業者
（住所）



様式第１号（第２条関係）

　様

観音寺市長　　佐　伯　明　浩

　　　　　監　　督　　職　　員　　通　　知　　書

令和　年　月　日 付けをもって本契約とした次の工事（または業務）について、下記の者を

　　　監督員に任命したので通知します。

１　　工事（または業務）名

２　　工事（または業務）場所

３　　工事（または業務）期間 　　　　自

　　　　至

４　　契　約　金　額 　　　　金 円

　　　記

（別紙⑪参考）

区　　　　分 氏　　　　名

監　督　員 担当課　○○　○○

令和　年　月　日

令和　年　月　日

令和　年　月　日



（別紙⑫参考）

　様

観音寺市長　　佐　伯　明　浩

令和　年　月　日 付けをもって請負契約を締結した次の工事（または業務）について、下記の者を

　　　監督員として変更したので通知します。

１　　工事（または業務）名

２　　工事（または業務）場所

３　　工事（または業務）期間 　　　　自

　　　　至

４　　当　初　契　約　金　額 　　　　金 円

　　　記

氏　　　　名

担当課　○○　○○

令和　年　月　日

監　　督　　職　　員　　変　　更　　通　　知　　書

令和　年　月　日

令和　年　月　日

監　督　員

区　　　　分



H23.10.1 

（別紙⑬参考） 

 

工 事 請 負 契 約 書 

 

１ 工 事 名    

 

２ 工 事 場 所    

 

３ 工 期   着 工     年   月   日 

 

竣 工       年   月    日 

 

    ４ 契約金額及び契約保証金額 

契 約 金 額  

十 

 

億 

 

千 

 

百 

 

十 

 

万 

 

千 

 

百 

 

十 

 

円 

 

うち消費税及び 

地方消費税の額 
 

十 

 

億 

 

千 

 

百 

 

十 

 

万 

 

千 

 

百 

 

十 

 

円 

 

契 約 保 証 金 額  

十 

 

億 

 

千 

 

百 

 

十 

 

万 

 

千 

 

百 

 

十 

 

円 

 
   
  ［建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律に規定する対象建設工事の該当の有無］ 

□該当する(分別解体等の方法等については、別紙のとおり) 

□該当しない 

 

上記の工事について、発注者 観音寺市 と受注者  

とは、各々対等な立場における合意に基づいて、観音寺市契約規則並びに観音寺市工事請負

契約約款により請負契約を締結し、信義に従って誠実にこれを履行するものとする。 

本契約の証として本書２通を作成し、当事者記名押印の上各自１通を保有する。 

  年  月  日 

 

      発 注 者          香川県観音寺市坂本町一丁目１番１号 

                     観音寺市 

観音寺市長  佐 伯  明 浩   ㊞ 

 

            受 注 者   住    所  

                         商号又は名称  

               代 表 者 氏 名                           ㊞ 

 

    ※留意事項 

   １ 契約金額等の金額欄には、アラビア数字をもって記入するとともに、頭書に￥の記号を付記すること。 

   ２ ［建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律に規定する対象建設工事の 該当の有無］については、いずれかの□

欄に✓印を記入し、該当する場合は、特定建設資材に係る分別解体等に関する省令第４条に規定する事項を記載した

書面を添付すること。 

 収入印紙 



（別紙⑭参考） 

 

        業 務 委 託 契 約 書 

 

 
１ 委託業務の名称   

 

２ 履 行 期 間  着  手     年   月   日 

 

完  了       年   月    日 

 

    ３ 業務委託料及び契約保証金額 

業 務 委 託 料   
十 

 
億 

 
千 

 
百 

 
十 

 
万 

 
千 

 
百 

 
十 

 
円 

 

うち消費税及び  

地方消費税の額  
 

十 

 
億 

 
千 

 
百 

 
十 

 
万 

 
千 

 
百 

 
十 

 
円 

 

契 約 保 証 金 額  
十 

 
億 

 
千 

 
百 

 
十 

 
万 

 
千 

 
百 

 
十 

 
円 

 
 

上記の委託業務について、発注者 観音寺市 と受注者                   は、

各々対等な立場における合意に基づいて、観音寺市契約規則並びに観音寺市土木設計業務等委託契

約約款により委託契約を締結し、信義に従って誠実にこれを履行するものとする。 

本契約の証として本書２通を作成し、当事者記名押印の上各自１通を保有する。 

 

  年  月  日 

 

 

発 注 者           香川県観音寺市坂本町一丁目１番１号 

観音寺市 

観音寺市長  佐 伯  明 浩   ㊞ 

 

 

 

受 注 者   住    所  

                       商号又は名称  

               代表者氏名                         ㊞ 

 

 

 
※留意事項 

   １ 契約金額等の金額欄には、アラビア数字をもって記入するとともに、頭書に￥の記号を付記すること。 

 

 収入印紙 

 

   



（別紙⑮参考） 

 

      業 務 委 託 契 約 書 

 

 
１ 委託業務の名称   

 

      ２ 履 行 期 間  着  手     年   月   日 

 

完  了       年   月    日 

 

    ３ 業務委託料及び契約保証金額 

業 務 委 託 料   
十 

 
 億 

 
千 

 
百 

 
十 

 
万 

 
千 

 
百 

 
十 

 
円 

 

うち消費税及び  

地方消費税の額  
 

十 

 
億 

 
千 

 
百 

 
十 

 
万 

 
千 

 
百 

 
十 

 
円 

 

契 約 保 証 金 額  
十 

 
億 

 
千 

 
百 

 
十 

 
万 

 
千 

 
百 

 
十 

 
円 

 
 

上記の委託業務について、発注者 観音寺市と受注者                     は、

各々対等な立場における合意に基づいて、観音寺市契約規則並びに観音寺市建築設計業務等委託契

約約款により委託契約を締結し、信義に従って誠実にこれを履行するものとする。 

本契約の証として本書２通を作成し、当事者記名押印の上各自１通を保有する。 

 

  年  月  日 

 

 

発  注  者           香川県観音寺市坂本町一丁目１番１号 

観音寺市 

観音寺市長  佐 伯  明 浩   ㊞ 

 

 

 

受  注  者   住    所  

                           商号又は名称  

                 代表者氏名                           ㊞ 

 

 

 
※留意事項 

   １ 契約金額等の金額欄には、アラビア数字をもって記入するとともに、頭書に￥の記号を付記すること。 

 

 収入印紙 

 

   



 

（別紙⑯参考） 

 

工 事 請 負 仮 契 約 書 

 

１ 工 事 名   

 

２ 工 事 場 所   

 

３ 工 期    着工  本契約通知書に示す日 

                       竣工    令和 年 月 日 

 

    ４ 契約金額及び契約保証金額 

契 約 金 額 

 

 

十 

 

億 

 

千 

 

百 

 

十 

 

万 

 

千 

 

百 

 

十 

 

円 

 

うち消費税及び 

地方消費税の額 

 

 

十 

 

億 

 

千 

 

百 

 

十 

 

万 

 

千 

 

百 

 

十 

 

円 

 

契 約 保 証 金 額 

 

 

十 

 

億 

 

千 

 

百 

 

十 

 

万 

 

千 

 

百 

 

十 

 

円 

 
  ［建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律に規定する対象建設工事の該当の有無］ 

□該当する(分別解体等の方法等については、別紙のとおり) 

□該当しない 
 

上記の工事について、発注者 観音寺市 と受注者              とは、

各々対等な立場における合意に基づいて、観音寺市契約規則並びに観音寺市工事請負契約約

款により請負契約を締結し、信義に従って誠実にこれを履行するものとする。 

この仮契約書は、観音寺市議会の議決に付すべき契約及び財産の取得又は処分に関する条

例（平成17年観音寺市条例第55号）第２条の規定により観音寺市議会の議決を経たとき、又

は地方自治法（昭和22年法律第67号）第179条第１項の規定による専決処分があったときに

本契約が成立するものとする。 

この契約の証として本書２通を作成し、当事者記名押印の上各自１通を保有する。 

    令和 年 月 日 

 

         発 注 者   香川県観音寺市坂本町一丁目１番１号 

                 観音寺市 

                 観音寺市長     佐 伯  明 浩   ㊞ 

 

               受 注 者    

                  

   ㊞ 

 

    ※留意事項 

   １ 契約金額等の金額欄には、アラビア数字をもって記入するとともに、頭書に￥の記号を付記すること。 

   ２ ［建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律に規定する対象建設工事の 該当の有無］については、いずれかの□

欄に✓印を記入し、該当する場合は、特定建設資材に係る分別解体等に関する省令第４条に規定する事項を記載した

書面を添付すること。 

 収入印紙 

表現を変更できるよう

にすること。 

ＪＶにも対応すること。 



（別紙⑰参考）

工事請負変更契約書

着　　工 しゅん工

着　　工 しゅん工

億 千 百 十 万 千 百 十 円

\
億 千 百 十 万 千 百 十 円

\
［建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律に規定する対象建設工事の該当の有無］

□  該当する分別解体等の方法等 □  変更あり(別紙のとおり)

□  変更なし

発　注　者 香川県観音寺市坂本町一丁目１番１号

観音寺市

観音寺市長 佐　伯　　明　浩 ㊞

受　注　者 住　　所

商号又は名称

代表者氏名 ㊞

令和　年　月　日

□  該当しない

　 発注者 観音寺市 と受注者 （業者名） は、令和　年　月　日に締結した契約に係る上記工事の工
事請負契約書及び設計図書の内容の一部を変更する契約を締結し、その契約の証として本書２通
を 作成し、当事者記名押印の上､各１通を原契約書とともに保有する。

うち消費税及び
地方消費税の額
の増減金額

変 更 後 の 工 期 令和　年　月　日 令和　年　月　日

契 約 金 額 の
増  減  金  額

工 事 場 所

変 更 前 の 工 期 令和　年　月　日 令和　年　月　日

工 事 名

収入印紙

工期のみの変更時には赤字部分

”及び設計図書の内容”を非表示とすること。



（別紙⑱参考）

業務委託変更契約書

着　　手 しゅん工

着　　手 しゅん工

億 千 百 十 万 千 百 十 円

\
億 千 百 十 万 千 百 十 円

\

発　注　者 香川県観音寺市坂本町一丁目１番１号

観音寺市

観音寺市長 佐　伯　　明　浩 ㊞

受　注　者 住　　所

商号又は名称

代表者氏名 ㊞

令和　年　月　日

　 発注者 観音寺市 と受注者（業者名）は、令和　年　月　日に締結した契約に係る上記業務の委託契
約書及び設計図書の内容の一部を変更する契約を締結し、その契約の証として本書２通を 作成し、当
事者記名押印の上､各１通を原契約書とともに保有する。

うち消費税及び
地方消費税の額
の増減金額

変 更 後 の 期 間 令和　年　月　日 令和　年　月　日

契 約 金 額 の
増  減  金  額

場 所

変 更 前 の 期 間 令和　年　月　日 令和　年　月　日

業 務 名

収入印紙

工期のみの変更時には赤字部分

”及び設計図書の内容”を非表示とすること。



（別紙⑲参考）

□ 担 当 課 保 管 事　務　連　絡
□ 検 査 員 保 管 令和　年　月　日

担当課長 様

総　務　課　長
（公印省略）

次のとおり変更契約を締結したので、通知します。

記

～

～

備 考

監 督 員 担当課　　　監督員名

検 査 員 総務課　　　検査員名

変 更 後
工 事 ・ 業 務 期 間

令和　年　月　日 令和　年　月　日

変更契約締結年月日 令和　年　月　日

変 更 前
工 事 ・ 業 務 期 間

令和　年　月　日 令和　年　月　日

受 注 者

変 更 内 容

増 減 金 額 ￥ -

変 更 後 の 契 約 金 額 ￥ -

契 約 番 号
工 事 ・ 業 務 名

変　更　契  約  締  結  通  知  書



様式第９号の１（第15条関係）

-

か ら ま で

検査員　

印

観音寺市長　　佐伯　明浩 ㊞

（別紙⑳参考）

職・氏名

上記の工事（業務）について、完成検査の実施を命じる。

検 査 年 月 日 令和　　年　　月　　日

特 記 事 項

 　　　上記の工事（業務）は、契約書、設計書、図面、仕様書その他関係書類に基づき完成検査を行った結果、

　　これらのとおり完成（完了）したことを確認したので、観音寺市建設工事等検査要綱第15条第１項の規定により

契 約 年 月 日

工 期 （ 履 行 期 間 ） 令和　　年　　月　　日 令和　　年　　月　　日

　　復命します。

令和　　　年　　　月　　　日

総務課　公共工事等検査員

職・氏名

検　査　命　令　書

検査員　 総務課　公共工事等検査員

完 成 年 月 日 令和　　年　　月　　日

工 事 （ 業 務 ） 場 所

請 負 代 金
（ 業 務 委 託 料 ） #N/A

契 約 の 相 手 方

検　査　調　書

検 査 の 種 類 完成検査

工 事 （ 業 務 ） 名



様式第９号の４（第15条関係）

（第 回 ）

-

か ら ま で

検査員　

印

検査員　

上記の工事について、中間検査の実施を命じる。

観音寺市長　　佐　伯　明　浩

（別紙㉑参考）

総務課　公共工事等検査員

職・氏名

検　査　命　令　書

総務課　公共工事等検査員

職・氏名

特 記 事 項

 　　上記の工事は、契約書、設計書、図面、仕様書その他関係書類に基づき中間検査を行った結果、

　これらのとおり施工していることを確認したので、観音寺市建設工事等検査要綱第15条第１項の規定により

　復命します。

令和　　年　　月　　日

検 査 年 月 日 令和　　年　　月　　日

工 事 場 所

請 負 代 金

契 約 の 相 手 方

契 約 年 月 日

工 期 令和　　年　　月　　日 令和　　年　　月　　日

検　査　調　書

検 査 の 種 類 中間検査

工 事 名



（別紙㉒参考）

様式第９号の２（第15条関係）

-

か ら ま で

か ら ま で

-

検査員　

印

検査員　

観音寺市長　

※添付書類：指定部分調書

佐　伯　明　浩

総務課　公共工事等検査員

職・氏名

総務課　公共工事等検査員

職・氏名

検　査　命　令　書

上記の工事（業務）について、指定部分完了検査の実施を命じる。

令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日

指 定 部 分 完 了 年 月 日 令和　　年　　月　　日

指 定 部 分 相 応 請 負 代 金
（指定部分相応業務委託料）

￥

検 査 年 月 日 令和　　年　　月　　日

特 記 事 項

 　　上記の工事（業務）は、契約書、設計書、図面、仕様書その他関係書類に基づき指定部分完了検査を行った

　結果、これらのとおり指定部分が完了したことを確認したので、観音寺市建設工事等検査要綱第15条第１項の

　規定により復命します。

工 期 （ 履 行 期 間 ） 令和　　年　　月　　日 令和　　年　　月　　日

指定部分工期（履行期間） 令和　　年　　月　　日 令和　　年　　月　　日

請 負 代 金
（ 業 務 委 託 料 ）

契 約 の 相 手 方

契 約 年 月 日

工 事 （ 業 務 ） 場 所

検　査　調　書

検 査 の 種 類 指定部分完了検査

工 事 （ 業 務 ） 名



（別紙㉓参考）

様式第９号の３（第15条関係）

（第 回 ）

-

か ら ま で

- ％

検査員　

印

検査員　

※添付書類：出来高調書

上記の工事（業務）について、出来形部分検査の実施を命じる。

令和　　年　　月　　日

観音寺市長　　佐　伯　明　浩

総務課　公共工事等検査員

職・氏名

　第１項の規定により復命します。

令和　　年　　月　　日

総務課　公共工事等検査員

職・氏名

検　査　命　令　書

　結果、これらのとおり出来形（既履行）部分があることを確認したので、観音寺市建設工事等検査要綱第15条

工 期 （ 履 行 期 間 ） 令和　　年　　月　　日 令和　　年　　月　　日

出 来 形 （ 既 履 行 ） 部 分
基 準 年 月 日

令和　　年　　月　　日

出 来 形 部 分 相 応 請 負 代 金
（既履行部分相応業務委託料）

￥ 出来高

検 査 年 月 日 令和　　年　　月　　日

特 記 事 項

 　　上記の工事（業務）は、契約書、設計書、図面、仕様書その他関係書類に基づき出来形部分検査を行った

請 負 代 金
（ 業 務 委 託 料 ）

￥

契 約 の 相 手 方

契 約 年 月 日

工 事 （ 業 務 ） 場 所

検　査　調　書

検 査 の 種 類 出来形部分検査

工 事 （ 業 務 ） 名



作成：観音寺市総務部総務課契約係

○観音寺市発注分

№ 入札方法 工事（業務）名 工事（業務）場所 落札金額（税込） 落札業者

1

2

3

4

5

6

【令和　年　月　日　入札結果】

（別紙㉔参考）



下記工事（業務）の を受領しました。 下記工事（業務）の を受領しました。

令和　　年　　月　　日 令和　　年　　月　　日 令和　　年　　月　　日

下記工事（業務）の を受領しました。 下記工事（業務）の を受領しました。 下記工事（業務）の を受領しました。

令和　　年　　月　　日 令和　　年　　月　　日 令和　　年　　月　　日

契約書

（別紙㉕参考）

（工事場所） （工事場所） （工事場所）

下記工事（業務）の を受領しました。

案件名 案件名 案件名

（業者名） （業者名） （業者名）

（工事場所） （工事場所） （工事場所）

受　領　書 受　領　書 受　領　書

（業者名） （業者名） （業者名）

案件名 案件名 案件名

受　領　書 受　領　書 受　領　書

"契約書"、"契約書（変更）"、"保証書"、"仮契約書"、"議決

証明書"、"協定書"の各種文言に変更できること。



\ - \

最 低 制 限 価 格
入 札 書 比 較 価 格 \ - 入 札 書 比 較 \

工 事 （ 業 務） 場所

入 札 （ 見 積） 期日

予 定 価 格 最 低 制 限 価 格

工 事 （ 業 務 ） 名

（別紙㉖参考）

予　定　価　格　表

観 音 寺 市 長 佐　　伯　　明　　浩



（別紙㉗参考） 

様式１（第４条関係） 

予定価格及び低入札価格調査基準価格表 

令和 年 月 日 

 

開 札 予 定 日 令和 年 月 日 

件 名  

場 所  

 

設 計 金 額 （ 税 込 ） 円    

設 計 金 額 （ 税 抜 ） 円    

 

予 定 価 格 円    

低入札価格調査基準価格 円    

 

入 札 書 比 較 価 格 円    

入 札 書 比 較 低 入 札 

価 格 調 査 基 準 価 格 
円    

 

                  

                   観音寺市長   佐 伯 明 浩 

 


